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ANSØGNING OM REALKOMPETENCEVURDERING FOR 

ADGANGSGIVENDE UDDANNELSE TIL HD2

FORKLARING AF RKV FOR ADGANGSGIVENDE 
UDDANNELSE TIL HD2
Opfylder du som udgangspunkt ikke det uddannelsesmæssige adgangskrav til HD2, men kan du via 
din uddannelsesbaggrund samt flere års relevant erhvervserfaring samlet set dokumentere, at du har 
opnået kompetencer, viden og færdigheder svarende til dem, man tilegner sig på HD1, kan du ansøge 
om realkompetencevurdering (RKV).

For at opfylde adgangskravet til HD2-uddannelserne via en RKV skal du kunne beskrive og 
dokumentere, at du har opnået tilsvarende kompetencer som ved gennemførelse af en hel HD1-
uddannelse. Dette kan være opnået gennem tidligere uddannelse og/eller flere års relevant 
erhvervserfaring. 

Hvad skal du selv gøre?
1. Læs denne vejledning grundigt og udfyld nedenstående punkter. Der er vedlagt en vejledning

med krav til ansøgning og dokumentation samt en kort FAQ sidst i denne blanket.
2. Find relevant dokumentation for dine kompetencer, og påfør tydeligt bilagsnummer på

dine vedlagte dokumenter. Dokumentation kan for eksempel være eksamensbeviser fra
tidligere uddannelser og/eller kurser, kursusbeskrivelser, dokumentation for ansættelser
og erhvervserfaring med klar angivelse af ansvars- og arbejdsområder samt eventuelt
beskrivelse af frivilligt arbejde.

3. Vedhæft et CV, som giver et klart og samlet overblik over din uddannelsesbaggrund,
erhvervserfaring, relevant frivilligt arbejde mv.

4. Ansøgningen skal sendes i én samlet PDF‑fil til HD Tilmelding på hdtilmelding@cbs.dk. Hvis
du ønsker, at mailkorrespondancen skal foregå via en sikker og krypteret mailforbindelse,
bedes du kontakte hdtilmelding@cbs.dk og anmode om dette, inden du indsender
ansøgningen og tilhørende bilag.

Hvordan får jeg svar?
Når din ansøgning har været til vurdering, modtager du afgørelsen i din digitale postkasse (for 
eksempel e-Boks). Bliver du ’betinget imødekommet’, vil det fremgå, hvilke kompetencegivende fag på 
HD1 du skal supplere med.

Husk, at behandlingstiden kan være op til 6 uger, så ansøg i god tid. Vi bestræber os på at behandle din 
ansøgning så hurtigt som muligt. 

Har du spørgsmål til ansøgningen?
Kontakt HD Tilmelding på telefonnummer 3815 2750 eller på hdtilmelding@cbs.dk.
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1.    OPLYSNINGER OM DIG SELV
I dette afsnit skal du indtaste dine personlige oplysninger. Oplysningerne anvendes til at identificere dig 
som ansøger og sikre, at vi kan behandle din ansøgning om realkompetencevurdering (RKV) korrekt og 
effektivt.

Det er vigtigt, at du udfylder alle felter præcist og fyldestgørende. Du skal blandt andet oplyse din 
emailadresse og dit telefonnummer, så vi kan kontakte dig hvis der f.eks. mangler oplysninger.

Afslutningsvis skal du datere og underskrive blanketten. Din underskrift bekræfter, at de oplysninger, du 
har angivet, er korrekte og afgivet efter bedste overbevisning.

Bekræft at du ansøger om RKV for adgangsgivende uddannelse: 

Jeg har ikke en adgangsgivende uddannelse til HD2 og ønsker at få vurderet mine kompetencer, viden og 
færdigheder opnået gennem uddannelse og mange års relevant erhvervserfaring med henblik på at blive 
optaget på en HD2-uddannelse på CBS.

Set kryds her:

Dato Underskrift (Gyldig underskrift skal være påført)

Fulde navn, adresse, postnummer og by Fødselsdato og -år (eks.: 17-06-2023)

E-mailadresse:

Telefonnummer:
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2. RELEVANTE UDDANNELSER OG KURSER 
Husk at vedlægge relevant dokumentation for uddannelser og/eller kurser. Det kan være i form af 
eksamensbeviser (skal altid vedlægges), kursusbeskrivelser, studieordninger, mv.

3. RELEVANT ERHVERVSERFARING ELLER ANDEN BESKÆFTIGELSE
Vedlæg relevant dokumentation for hvert ansættelsesforhold, der skal indgå i vurderingen. 
Dokumentationen skal indeholde oplysninger om stillingsbetegnelse, længde af ansættelsesperiode, 
gennemsnitlige antal timer om ugen og bilagsnummer.

4. CV vedlagt, bilagsnummer:

Navn på uddannelse / kursus: År for beståelse:

Navn på uddannelsesinstitution: Bilagsnummer:

Navn på uddannelse / kursus: År for beståelse:

Navn på uddannelsesinstitution: Bilagsnummer:

Navn på uddannelse / kursus: År for beståelse:

Navn på uddannelsesinstitution: Bilagsnummer:

Stillingsbetegnelse: Ansættelsesperiode: (mm/år– (mm/år) Antal timer pr. uge:

Virksomhed eller organisation: Bilagsnummer:

Stillingsbetegnelse: Ansættelsesperiode: (mm/år– (mm/år) Antal timer pr. uge:

Virksomhed eller organisation: Bilagsnummer:

Stillingsbetegnelse: Ansættelsesperiode: (mm/år– (mm/år) Antal timer pr. uge:

Virksomhed eller organisation: Bilagsnummer:
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5. UDFYLD NEDENSTÅENDE SKEMA
Her skal du beskrive, hvilke kompetencer du har opnået, som svarer til de obligatoriske faglige temaer og
læringsmål på HD1, og hvordan du har anvendt dem i praksis.

Gennem din beskrivelse skal du tydeliggøre, at du via din erhvervserfaring har opnået de kompetencer, 
som man ellers ville tilegne sig ved at gennemføre fagene på HD1.

Obligatoriske faglige temaer 
på HD1:

Beskrivelse af erhvervserfaring der 
dækker samme faglige område:

Arbejdsgiver:
(eller forening) 

Periode:
(mm/år-mm/år)

ERHVERVSØKONOMI

Korresponderende fag på HD1: 
Erhvervsøkonomi og 
forretningsforståelse (10 ECTS)

Find kursusbeskrivelser og 
læringsmål: tryk her

SAMFUNDSSØKONOMI

Korresponderende fag på HD1: 
Virksomhedens økonomiske og 
politiske omverden (5 ECTS)

Find kursusbeskrivelser og 
læringsmål: tryk her

DATAANALYSE (statistik)

Korresponderende fag på HD1: 
Business Intelligence (5 ECTS)

Find kursusbeskrivelser og 
læringsmål: tryk her

⬇⬇  FORTSÆTTES PÅ NÆSTE SIDE ⬇⬇

https://www.cbs.dk/efteruddannelse/hd-uddannelser/alle-hd-uddannelser/hd1#791-studiestruktur
https://www.cbs.dk/efteruddannelse/hd-uddannelser/alle-hd-uddannelser/hd1#791-studiestruktur
https://www.cbs.dk/efteruddannelse/hd-uddannelser/alle-hd-uddannelser/hd1#791-studiestruktur
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Obligatoriske faglige temaer 
på HD1:

Beskrivelse af erhvervserfaring der 
dækker samme faglige område:

Arbejdsgiver:
(eller forening) 

Periode:
(mm/år-mm/år)

ERHVERVSRET
(erhvervsjura)

Korresponderende fag på HD1: 
Strategisk erhvervsret (5 ECTS)

Find kursusbeskrivelser og 
læringsmål: tryk her

ERHVERVSØKONOMISK 
METODE

Korresponderende fag på HD1: 
Design af undersøgelser og 
analyser (5 ECTS)

Find kursusbeskrivelser og 
læringsmål: tryk her

ORGANISATION

Korresponderende fag på HD1: 
Organisering i teori og praksis 
(5 ECTS)

Find kursusbeskrivelser og 
læringsmål: tryk her

Ansøgningsblanket og dokumentation skal sendes samlet i én PDF‑fil til: 
hdtilmelding@cbs.dk

https://www.cbs.dk/efteruddannelse/hd-uddannelser/alle-hd-uddannelser/hd1#791-studiestruktur
https://www.cbs.dk/efteruddannelse/hd-uddannelser/alle-hd-uddannelser/hd1#791-studiestruktur
https://www.cbs.dk/efteruddannelse/hd-uddannelser/alle-hd-uddannelser/hd1#791-studiestruktur
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KRAV TIL ANSØGNING OG DOKUMENTATION
For at din dokumentation kan vurderes som gyldig, skal følgende være opfyldt:

•	 Ansøgningsblanketten til realkompetencevurdering skal være korrekt udfyldt.
•	 Relevant dokumentation for alle uddannelses- og ansættelsesforhold.

o	 Du har mulighed for at udfylde og anvende vores arbejdsgivererklæring som 
dokumentation for ansættelsesforhold. Klik her.

•	 Et opdateret CV skal vedlægges.
•	 (det gælder ikke som dokumentation i sig selv, men giver os et godt overblik)  
• Alle materialer (ansøgning og bilag) skal samles i én PDF-fil og sendes til hdtilmelding@cbs.dk.

Husk at sikre dig, at du har angivet dine personlige oplysninger og redegjort for de kompetencer, den 
viden og de færdigheder, du har opnået gennem både uddannelse og erhvervserfaring (skema punkt 
5, side 4 og 5), som danner grundlag for vurderingen.

FAQ OM RKV:
• Hvilke udfald af realkompetencevurderingen findes der?

Vi opererer som udgangspunkt med tre udfald:

1)	 Imødekommet = Du har dokumenteret tilstrækkelige kompetencer, viden og 
færdigheder til at starte direkte på HD2.

2)	 Betinget imødekommet = Du skal supplere med et eller flere fag fra HD1, før du kan 
optages fuldt på HD2.

3)	 Afslag = Dine kompetencer ligger for langt fra det krævede niveau, og du skal derfor 
gennemføre en hel HD1-uddannelse.

• Hvor mange års erhvervserfaring skal man have, før den kan komme i betragtning i en RKV?
Der findes ikke et fast minimumskrav. For at erhvervserfaring kan erstatte uddannelsesmæssige 
kompetencer, kræves der dog en betydelig mængde relevant erfaring.

Som tommelfingerregel bør du have omkring 5 års relevant erhvervserfaring som minimum, før 
den kan komme i betragtning. 

AFSLUTNINGSVIS:
Husk at vedlægge dokumentation, og sørg for, at den er korrekt. Ansøgningen samt relevant 
dokumentation skal sendes samlet i én PDF‑fil til hdtilmelding@cbs.dk. 
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