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Ansøgninger  
Du skal gå ind på vores hjemmeside http://www.cbs.dk/om_cbs_campus/organisation/legatsekretariat 
Ansøgningsskema (downloades fra menuen i højre side)  
Du skal udfylde din 
ansøgning, printe den 
ud, for så at underskrive 
den, og scanne den ind 
igen, og sende den 
elektronisk pr. mail, 
endvidere skal alle bilag 
og ansøgningen være i 
et dokument. Til dette 
anvender du gratis 
Adobe Acrobat Reader 
til at redigere i 
dokumentet.  Linket til 
programmet finder du 
på vores hjemmeside http://www.cbs.dk/om_cbs_campus/organisation/legatsekretariat 
Du kan scanne gratis til din mail fra eks. printerrummet på Solbjerg Plads.  
 

Tips om vedlægning af filer i én PDF-fil i Acrobat Professional 

Når man gerne vil have styr på alt tilhørende materiale, er det godt, at man kan samle flere forskellige PDF-
filer i en enkelt, men hvordan gør man, hvis man også har en masse andre filtyper, man gerne vil vedlægge?  

Man kan selvfølgelig vedhæfte dem som bilag i en mail, eller samle det hele i en mappe og komprimere den 
som en zip-fil, som man så kan sende, men det ville da være mere praktisk, hvis én og samme fil kunne 
indeholde det hele. Og det kan den.  

Med Acrobat Professional kan du tilføje praktisk taget alle filtyper til en PDF-fil!  

Sådan gør du:  

Åbn det PDF-dokument, som filerne skal vedlægges og gå til det sted i dokumentet, hvor symbolet for den 
vedlagte fil skal vises. Gå så til Tools > Advanced comments > Enclose > Show Tools Enclosure. Hvis du kun 
vil vedlægge en enkelt fil, kan du også vælge værktøjet direkte.  

I værktøjslinjen Enclose klikker du på den fil, som du vil vedlægge (som regel er der også et Gem-symbol) og 
klikker der, hvor du vil have symbolet vist. Når du har klikket, bliver du bedt om at vælge den fil, der skal 
vedlægges.  

Marker den ønskede fil, og klik på knappen "Select". Hvis du vil vedlægge andet end PDF-filer, skal du 
måske vælge, at alle filer skal vises i menuen for Filer (Windows) eller Vis (Mac). Når du har vedlagt alle de 
ønskede filer, gemmer du dit dokument. Bemærk, at PDF-dokumentets filstørrelse vokser, når du 
vedlægger filerne, så det kan være en god ide at tjekke filens størrelse under File > Properties > Description.  

 
 

http://www.cbs.dk/om_cbs_campus/organisation/legatsekretariat


OBS! 
Ansøgningen skal fremsendes elektronisk i én samlet pdf-fil til legat@cbs.dk. I emnefeltet i e-mailen skal 
der skrives fondens navn + ansøgerens navn.  

Eksempler på bilag  

- Motivation  

- Eksamensudskrift 

- Budget  

- Årsopgørelse  

- Evt. CV  

- Anbefalinger  

Husk at overholde hvert enkelt af følgende 4 krav: 
1. Ansøgningen skal sendes via mail på legat@cbs.dk. 

2. Alt materiale knyttet til ansøgningen skal sendes i én samlet pdf-fil via mail. (Dvs. ansøgningsskema 

(hvor det kræves) + motiveret ansøgning + diverse bilag, samt andet, der måtte kræves ifølge 

opslaget). 

3. I emnefeltet på mailen skal der anføres ansøgers navn og navnet på det ansøgte legat. 

4. Ansøgningsfristen er senest kl. 23.59 på den anførte dag. 

Ansøgninger i papirform  

Vi behandler ikke ansøgere modtaget ved brev i papirform.  

Manglende dokumenter fra udenlandsk universitet   

Du kan vedlægge optagelsesbrev fra universitetet som dokumentation om, at du er optaget.  

Andre legater end dem, vi administrer  

Vi anbefaler også bogen ”Kraks fonds- og legat-vejviser”, hvori man kan finde stort set alle slags legater, 
herunder også legater, som du kan ansøge om på din igangværende uddannelse. Bogen kan lånes på 
biblioteket. 
 


